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CIUDADANOS COMO TU

REQUISITOS:

* NOMBRE

° DOMICILIO EN EL LUGAR DONDE SE REALICE SU SOLICITUD O UN CORREO ELECTRONICO, PARA
RECIBIR LAS NOTIFICACIONES, ( EN CASO DE NO HACERLO, SE NOTIFICARA A LA MISMA DIRECCION
DE CORREO POR LA QUE PROMUEVE O POR ESTRADOS)

° DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DE LO QUE SE SOLICITA (EN CASO DE NO SER CLARA, INCOMPLETA O
ERRONEA SE LE REQUERIRA LA CORRIJA EN UN PLAZO DE 10 DIAS.

° LA MODALIDAD EN LA QUE DESEA LE ENTREGUEN LA INFORMACJON (CUANDO SOLICITE ALGUNA
MODALIDAD DE REPRODUCCION, TENDRA UN COSTO Y SE DEBERA ATENDER A LAS TARIFAS
ESTABLECIDAS EN EL ART. 5° DE LA LEY ESTATAL DE DERECHOS.

° OPCIONALMENTE DEBERA AGREGAR CUALQUIER DATO QUE FACILITE LA BUSQUEDA O
LOCALIZACION DE LA INFORMACION, EN CASO DE SABERLA.
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EXCEPCIONES:

° CUANDO LOS DETALLES PROPORCIONADOS PARA LOCALIZAR LA INFORMACION, NO SEAN
SUFICIENTES, SE PREVENDRA AL SOLICITANTE PARA QUE SUBSANE EN UN TERMINO DE HASTA 10
DIAS HABILES S EN CASO DE NO HACERLO, SE TENDRA POR NO PRESENTADA LA SOLICITUD;

° S| LA INFORMACION ESTA DISPONIBLE EN MEDIOS IMPRESOS O FORMATOS ELECTRONICOS, SE LE
HARA SABER AL SOLICITANTE EN UN PLAZO NO MAYOR DE 5 DIAS HABILES.

° S| EL SUJETO OBLIGADO NO ES COMPETENTE PARA CONTESTAR LA SOLICITUD DE INFORMACION, SE
NOTIFICARA AL SOLICITANTE EN UN PLAZO NO MAYOR A 3 DIAS HABILES.

° S| LA INFORMACION SOLICITADA ES CONSIDERADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL, SE DEBERA
FUNDAR Y MOTIVAR LA CLASIFICACION.

° S| LA INFORMACION SOLICITADA ES INEXISTENTE, SE DEBERA SENALAR LAS CIRCUNSTANCIAS DE
TIEMPO, MODO Y LUGAR QUE GENERARON L INEXISTENCIA Y SENALARA, EN CASO DE ASER POSIBLE,
AL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE CONTAR CON LA MISMA;

° CUANDO LA ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA REBASE LAS CAPACIDADES TECNICAS DEL
SUJETO OBLIGADO, SE PONDRA A DISPOSICION EN CONSULTA DIRECTA.
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COSTOS:

* CUANDO EN LA SOLICITUD SE REQUIERA COPIAS SIMPLES MENORES A 20 COPIAS, SE
OTORGARAN SIN COSTO;

° SI LA INFORMACION REQUERIDA IMPLICA REPRODUCCION DE MAS DE 20 HOJAS SIMPLES O
CUALQUIERA E LAS MODALIDADES COMPRENDIDAS EN EL ART. 5° DE LA LEY ESTATAL DE
DERECHOS, SE LE NOTIFICARA AL SOLICITANTE EL COSTO TOTAL Y LA FORMA DE REALIZAR EL
PAGO, LO CUAL DEBERA REALIZAR EN UN PLAZO NO MAYOR DE 30 DIAS HABILES Y UNA VEZ
REALIZADO ESTE SE PONDRA A SU DISPOSICION LA INFORMACION;

}° LOS SUJETOS OBLIGADOS A LOS QUE NO LES APLIQUE LA LEY ESTATAL DE DERECHOS DEBERAN
ESTABLECER CUOTAS QUE NO DEBERAN SER MAYORES A LAS DISPUESTAS EN DICHA LEY.
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